
ÍNDICE 26020 GUÍA DEL REGISTRO OBLIGATORIO DE JORNADA LABORAL 

TEMA 1 INTRODUCCIÓN 

 Real Decreto ley 8/2019 
 Concepto de jornada laboral 
 Ámbito de aplicación 
 Derechos y obligaciones 

TEMA 2 EL REGISTRO DE LA JORNADA LABORAL 

 Contenido del registro de jornada 
 Localización y conservación del registro 
 Organización y documentación del registro 
 Aplicación a los tipos de jornada  

TEMA 3 TIPOS DE REGISTROS 

 Definición de medios válidos para el registro 
 Método manual 
 Sistemas biométricos 
 Aplicaciones y software 

TEMA 4 LA INSPECCIÓN DE TRABAJO 

 Inspección de trabajo 
 Infracciones y sanciones 

TEMA 5 IMPLANTACIÓN DEL REGISTRO HORARIO 

 Reglamento interno y protocolos 
 Elegir el modelo de registro de jornada laboral 
 Definir las obligaciones de los empleados 
 Accesibilidad a la información para el seguimiento del registro de jornada 

ANEXO 

 Glosario de términos 
 Documentación complementaria 

 


